國立台東大學95學年度第1學期

「選課行政業務座談會」紀錄
會議日期：95年10月24日(星期二)中午12時10分

會議主席：溫卓謀組長
會議地點：本校行政大樓三樓新會議室
記　　錄：黃菊英

出　　席：教務處課務組組長溫卓謀老師、組員林香美、行政助理張雅禎、行政助理黃菊英、行政業務代表出席21人(如簽到單)
1、 課務組組長工作報告
	95學年度第2學期開課、選課作業時程一覽表     95.10.26修正

	完 成 日 期
	工 作 項 目
	備　註

	11/13前
	各系所提供支援外系課表
	系所列印支援外系開課一覽表，經主管核章送課務組彙整

	11/14~21
	完成彙整支援外系課表並分送各系所
	

	11/22~12/10
	各系所完成開課一覽表
	系所列印開課一覽表，經主管核章送課務組彙整

	12/11~21
	完成全校課表
	衝堂協調，課務組彙整

	12/22
	課程上網公布
	

	12/22~25
	測試網路選課
	學生上網測試

	1/2(08:00am.)~1/5 (24:00pm.)  (4天)
	網路初選
	本階段學生可以超修、衝堂、跨系選課，俟初選結束統計結果時，系統會主動依各年級應修學分數（不含班級1/4名次內超修學分）及志願序剔除超修及衝堂課程。

	1/9
	初選結果上網查詢
	

	2/25(08:00am.)~3/7 (24:00pm.)  (11天)
	網路加退選

※2/27~3/5：教師得增額網路加選
(每日分二階段統計：第一階段於6:00~7:00暫停加退選，7:00公布前一階段選課結果；第二階段於下午18：00~19：00暫停加退選，19：00公布前一階段選課結果)
	（1）2/26註冊；2/27正式上課。

（2）必修課程不予擋退。

（3）期間各階段可以超修、衝堂、跨系選課，唯各階段統計時則會主動依各年級應修學分數（含班級1/4名次內超修學分）及志願序剔除超修及衝堂課程。

	3/8~3/12日
	3/8分送各系所學生選課核對清單
3/12系所繳回選課核對清單
	※選課核對清單由課務組列印分送各系所轉發學生確認後交回班代順號彙齊，送交系所併繳課務組備查。

	3/15
	核發學程、輔系繳費單
	課務組列印繳費單分送各系

所轉發學生。

	3/21 (5:00pm.)前
	繳回繳費單收據(第二聯)
	學生於3/21前 (3:30pm.)至土銀繳

費後，送交班代順號彙齊繳回課務組


※ 注意事項 ※
壹、學生選課：

    一、選課分為：網路初選及網路加退選，共二階段（本學期取消特殊原因人
        工加退選）；學生於選課期間如有任何問題，歡迎洽詢課務組分機3210、
        1013、1012。
二、填答教學問卷者，於加退選時優先選課；未填答者，於加退選第四日才得以選課（初選仍可選課）。

三、初選前由系統人工加選課程（含大一英文、獨立研究），選課期間學生不得退選；初選及加退選期間，必修課程仍得退選。
四、教師增額網路加選（本學期不採人工增額加選）：

1.加選期間：2/27~3/5日（不含每日6:00~7:00及18：00~19：00之暫停加選時段）。

2.加選方式：任課教師考量教學需要，就網路加選不上學生所提出之加選需求，由任課教師進入網路系統於加選未成功學生名單內勾選。

五、取消退選時已達該科下限人數時不得退選之限制。
貳、院系所中心之開課、排課：

一、為充分運用開課時段及3學分課程之排課，請支援外系及系所中心於開課時，於上午或下午之第1節即行排入。

二、為鼓勵老師多開三學分的通識課，以改進2學分科目過多學習零碎化的現象，經94學年度第2學期（95.06.01）教務會議通過：「3學分通識課程的下限人數改為20人，上限改為40人」。

三、為鼓勵教授「非語文類科目」之教師多使用英文教科書與英文教材，經94學年度第2學期（95.06.01）教務會議通過：「凡課程以英文教科書或英文教材為主要教學教材者，經審核同意者，修課人數下限亦得改為20人，上限改為40人」。

四、除兼任教師及未兼行政職務之教師外，週四8,9節(3:10~5:00 pm.)為全校師生活動共同時間，請勿排課，週四6,7節(1:10~3:00 pm.)為全校行政主管共同時間，教務長、學務長、總務長、各院院長、中心及系所主管，請勿排課。大一英文、體育、軍訓課程之時段，以上、下學期排同一時段為原則。勞動教育固定排在週一、三、五第10節(17:10~18:00)，如須使用該時段安排其他課程，亦請上網調整勞動教育時段。

五、支援外系課程時間如需調整，請逕與開課單位自行協調並上網修改後，通知課務組。
六、個別指導課程（獨立研究、論文寫作、主副修、畢業製作…）之名單，請提供學生姓名、班級、學號、教師姓名、課程名稱、科目代碼等資料，並於網路初選前(1/2日前)送至課務組，以利人工輸入選課資料。並請告知所屬系所學生，上開課程之學分數併計當學期所修學分上限。
七、各開課單位之開課資料登錄於系統並列印乙份開課一覽表，經主管及隸屬學院確認無誤後送課務組彙整。

八、教師授課時數及超支鐘點注意事項：

(夜間學程、輔系、各類學程課程開課時段為下午六時以後，其授課鐘點時數另計，不併入超支鐘點四小時之限制。

(兼任本校實小校長（含體中校長）得免授本校課程，但欲超支鐘點須每週授滿基本授課時數減授四小時後計算之。

(授課鐘點數不足教師，得以(1)由進修部課程抵免；(2)由次學期鐘點補足，惟不得以導師鐘點抵算。

(有關論文指導課程（師生1對1課程，如：獨立研究、論文寫作、資料選讀）每位教師授課鐘點時數以每學期不得超過3小時（6人×0.5小時）。
九、一旦開放網路選課，請勿任意異動課程資料（課程上網公布期間(三天)仍可異動）。選課期間如須加開課程，填具表單時請務必填寫正確之開課序號及科目代碼，以利資料正確性。

十、系所95.2開設大學部各類課程，請於網路加退選第三日（2/28日）上午8時，即行檢討未達下限人數3/5之是否倒課公告事宜，以免選課業務結束後倒課，影響學生選課權益。
參、提案討論：

	問題一：南島所12/7、12/8系所評鑑，可否延後完成開課一覽表？
課務組說明：可延後至12/10完成開課一覽表。

	問題二：資管系有3小時3學分的課程，外系多2小時2學分的課程，所以請外

        系考量排課時間，以免造成本系排課問題。
課務組說明：為充分運用開課時段及3學分課程之排課，請支援外系及系所於開
            課時，於上午或下午之第1節即排入。

	問題三：資工系一年級有勞動服務的課程，安排在一三五的最後一節，與其他班    

        級上課衝堂，影響打掃品質，可否排在中午時段？
課務組說明：依排課辦法勞動服務的時間須排在白天課程的最後一節，但是可以
            彈性調整，會與教官室聯繫。

	問題四：南島所排課如果安排在白天會造成選課人數不足，導致課程倒課，安排

        夜間則須另案簽准，程序繁瑣，可否簡化？
課務組說明：今年南島所有許多是在職生和西部來的學生，但是當初他們是報考
            日間部的研究所，有些課程可以配合安排在夜間得宜另案簽准，但
            仍應以白天排課為原則。

	問題五：音樂系兼任教師眾多，排課時間造成很大的困擾，老師變數也很大，可

　　　　否讓學生自己加退選必修科目，不要輸入必修名單？
課務組說明：１.必修課程名單的輸入是避免系與系之間的問題產生。

　　　　　　２.只要備註欄的限制條件說明清楚，必修課程仍可加退選。

　　　　　　３.對於學生大四時的學分簡表製作會比較清楚。 

	建議六：課程屬性的選擇、哪些課程可以讓學生加退選或哪些課程不可以加退選要如何處理？
課務組說明：會聯絡程式設計師使用系統語法辨認，但是開課課程的限制條件也

　　　　　　請系所註明清楚。


肆、臨時建議：
	建議一：取消退選時已達該科下限人數時不得退選的限制；９５－２取消特殊原
       因人工加退選。 


	建議二：為鼓勵老師多開３學分的通識課程，以改進２學分科目過多學習零碎化的現象，經９４學年度第２學期（９５.０６.０１）教務會議通過「３學分通識課程的下限改為２０人，上限改為４０人」。

	建議三：科目碼的輸入請依當學期的課程綱要；上課場地請依「上課場地一覽表」　

　　　　輸入教室全稱，名稱請勿更改，不可縮寫。

	建議四：星期四下午時段開放兼任教師及未兼行政職務的教師開課。


	建議五：個別指導課程（獨立研究、論文寫作……）之名單，於網路初選前送至課務組，以利人工輸入選課資料。 



伍、散    會：
