
國立臺東大學招生經費核銷作業流程
承辦單位：教務處綜合業務組
辦理時程：各項招生考試

SOP19

準備作業

報名結束由收退費平台匯
出繳費明細
(綜合業務組)

確認收費無誤產生彙計表
(出納組)

招生經費編列
(綜合業務組)

經費收支預算表簽核
(綜合業務組)

依「國立臺東大學辦理各
項試務工作酬勞支給要
點」實際支用辦理核銷

(綜合業務組、招生系所、
主計室)

經費核銷結束製作
個人試務工作酬勞調查表

工作酬勞調查表
(綜合業務組)

結束

主計室審核
經費預(概)算表
編列是否符合標準

是

經費表修正否

主計室內部審核程序
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