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教學大綱上傳操作說明 

112年 12月 13日 

一、教師教學大綱上傳操作方式： 

1.進入本校務系統或於學校首頁進入 (https://infosys.nttu.edu.tw/)。 

  建議優先使用 Google 瀏覽器或 Firefox 瀏覽器。 

2.輸入「帳號」及「密碼」，選擇系統「教務系統」及輸入驗證碼，按「登入」

鈕。 

(首次登入校務系統之專兼任教師，如有系統登入的問題可洽課務組顏惠雯小姐

分機 1113或圖書資訊館系統發展組陳怡如分機 1636尋求協助。) 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.點選「教師功能」，接著再點選「教學大綱」按下〔編輯〕。 
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4.操作介面說明：逐項填列方式上傳教學大綱，可以複製課程之教學大綱。 

 

 

 

5.教師須填列教學目標、各週教學進度安排、課程進行方式、成績評量方法、參

考書目等資料並按[上傳]，另外請設定 Office Hour，始完成教學大綱填列作

業。 

 

 

 

 

 

系統會自動帶出 

(須至個人資料設定) 

系統會自動帶出 

(須至 Office Hour 設定) 

填寫前，可參閱須知 

可上傳圖片型式的檔案， 

圖片大小限制小於 2MB。 

可點選歷史開課紀錄之

課程後，按下[複製] 

即可複製敎學大綱。 
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6.評量方法：加權總和必須等於 100％ 

  (1)填寫前介面 

   

 

  

(2)填寫後確認總和等於 100％ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可自行調整欄位行距高度， 

方便填寫及瀏覽使用。 

 

點拉右下方可以 

自行調整欄位長寬 

(Google 瀏覽器) 
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7. 輔導參加指定證照檢定: 教育部為統彙並瞭解大學校院每學期所開課程之開課內

容及達成課程資源共享之目的，其中有一「證照」之欄位，學生如修習本課程後，

適合參加任一國際或國內相關證照，且教師將輔導學生參加指定證照檢定，則應

填寫相關證照。 

8. 教學內涵: 請點選「說明」按鈕閱讀詳細說明。除校外實習課程外，其餘課程

只需選擇一種教學內涵新增。 

9. 課程與系所核心能力對應百分比：注意，系所須先完成核心能力的設定，否則此

處不會顯示可對應的核心能力。百分比的填寫，以整數數值輸入(不含”%”符

號)，合計應為 100。若總計非 100，系統會依各項數值相對的比例作調整，並

調整最後一項核心能力的數值至總合為 100。若都未填入數值，系統自動平均

分配。 

例如：核心能力有 4項，若填入的數值為 1,1,1,0，則系統會自行調整為 33,33,34,0。 

如有課程特別要求事

項或說明，即可填寫 
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10.綠色國際大學內涵：設定此項目以前可以先去看說明附件以便了解此項目的設

定項目。了解完後請依照下拉式選單裡的項目和此課程做比對，將相符合的內

涵項目新增進系統，倘若完全沒有任何的項目，您也可以自訂義相關內涵，但

請詳述您自訂義的項目內文，以便未來方便查詢時理解。 

    11.UCAN(本課程提到或培育的專業或共通職能)：此設定項目原為系辦所設定，目

前加開老師的介面來做新增。您可以先從說明文字中了解此項目的內容，了解

完後請依照下拉式選單裡的項目和此課程做比對，將相符合的項目新增進入系

統。 

二、如教師於系統操作時仍有問題，請洽教務處課務組顏惠雯小姐(分機 1113、專

線 089-517326)。 

說明文字 


