國立台東大學 普通教室 管理及借用要點

                      97學年度第2學期第2次臨時教務會議 (98.04.09)通過

一、本校為充分運用及有效管理普通教室，提供全校教師良好之教學環境，創造優質的學習效果，特訂定「國立台東大學普通教室管理要點」(以下簡稱本要點)。

二、本要點所稱之普通教室係指，除實驗室、電腦教室、教具室、視聽教室、研究所教室、各系所專門教室外，其他可供不特定班級安排一般課程使用之教室。

三、普通教室非經「本校建築物空間分配與使用管理工作小組」通過不得私自轉讓或交換，如有變更或改裝內部設施（如拆除隔牆）時，應簽會教務處及總務處，並奉校長核准後方得施作及變更。

四、普通教室應優先作為教學或上課使用，並由教務處依課程需要統籌規劃。

五、普通教室之設備及器材，由教務處或普通教室就近相關系所（如附表一，並隨同奉准異動更新）負責管理及維護，並應建立普通教室空間名稱、編號、管理單位、管理人員及電話之標示牌（格式範例如附表二）。

六、普通教室之多媒體機櫃（包括電腦、鍵盤、滑鼠、擴大機、無線麥克風等）、銀幕及投影機等設備，由教務處負責購修或請電子計算機中心維修；其他如日光燈、冷氣、電扇、錄影機、電視及桌椅等設備，由教務處及各相關系所負責修繕或上網總務處修繕管理系統登錄報修。

七、普通教室之清潔事宜，由學務處督導及規劃大一各班學生清潔，其他則由教務處及相關系所負責辦理為原則。

八、普通教室於非本校上課時間之校內各單位借用，須於借用時間三天前提出申請，經申請單位主管簽核，教務處同意後，通知總務處於借用期間開放電力。

九、普通教室於非本校上課時間之校外機關、團體借用，應出具公函，由總務處依「本校教室暨會議室借用管理辦法」規定辦理，並會知各管理及維護單位。

十、校內各單位、班級或社團使(借)用普通教室應愛護公物，保持清潔，不得過夜、煮食。使用完畢後，應將課桌椅復原，並關閉電燈及冷氣。如有不當使用致公物毀損或破壞、遺失等情事，應負損害賠償之責，並得視情節依校規懲處。

十一、借用單位不得逕自將場地轉予他人使用或變更活動內容。

十二、借用單位如有違背上述相關規定，得隨時中止教室借用，於一年內停止受理該單位、班級或社團之教室借用申請，學生社團並提報學務處（課外活動組、生輔組）做為社團評鑑之參考及懲處。

十三、本辦法經教務會議通過，陳 校長核定後發布實施，修正時亦同。
國立台東大學 普通教室 負責管理及維護單位 一覽表     ＜附表一＞

	校區
	大 樓 別
	普通教室

名稱或編號
	維護及管理單位
	校區
	大 樓 別
	普通教室

名稱或編號
	維護及管理系所

	知本校區
	人文學院1樓
	視聽教室A
	教務處
英美系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T107
	特殊教育學系

	知本校區
	人文學院1樓
	視聽教室B
	教務處
音樂系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T108
	特殊教育學系

	知本校區
	人文學院1樓
	視聽教室C
	教務處
心動系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T111
	特殊教育學系

	知本校區
	人文學院2樓
	H202-1
	教務處
英美系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T112
	特殊教育學系

	知本校區
	人文學院2樓
	H202-4
	教務處
華語系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T201
	幼兒教育學系

	知本校區
	人文學院2樓
	H217
	教務處
美術系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T202
	幼兒教育學系

	知本校區
	人文學院3樓
	H306-1
	教務處
心動系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T208
	幼兒教育學系

	知本校區
	人文學院3樓
	H327
	教務處
華語系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T303
	教育學系(所)

	知本校區
	人文學院3樓
	H331
	教務處
華語系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T304
	教育學系(所)

	知本校區
	人文學院5樓
	H503
	教務處
英美系
	台東校區
	教學(T)大樓
	T307
	教育學系(所)

	知本校區
	共同教學大樓
	A101
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T308
	教育學系(所)

	知本校區
	共同教學大樓
	A102
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T309
	教育學系(所)

	知本校區
	共同教學大樓
	A103
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T311
	教育學系(所)

	知本校區
	共同教學大樓
	A104
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T407
	數學系

	知本校區
	共同教學大樓
	A201
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T408
	數學系

	知本校區
	共同教學大樓
	A202
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T409
	資管系

	知本校區
	共同教學大樓
	A203
	教務處
	台東校區
	教學(T)大樓
	T411
	數學系

	知本校區
	共同教學大樓
	A204
	教務處
	台東校區
	科學館
	視聽教室
	應科系

	知本校區
	共同教學大樓
	A301
	教務處
	台東校區
	科學館
	S501
	應科系

	知本校區
	共同教學大樓
	A302
	教務處
	台東校區
	體育大樓
	P302
	體育系

	知本校區
	共同教學大樓
	A303
	教務處
	台東校區
	體育大樓
	P401
	體育系

	知本校區
	共同教學大樓
	A304
	教務處
	台東校區
	體育大樓
	P402
	體育系

	知本校區
	共同教學大樓
	D101
	教務處
	台東校區
	行政大樓
	E301
	數學系
教務處

	知本校區
	共同教學大樓
	D102
	教務處
	台東校區
	行政大樓
	E502
	社會科教育學系

	知本校區
	共同教學大樓
	D201
	教務處
	台東校區
	行政大樓
	E504
	社會科教育學系

	知本校區
	共同教學大樓
	D202
	教務處
	台東校區
	行政大樓
	E505
	社會科教育學系

	知本校區
	共同教學大樓
	電腦教室D301
	電算中心
	台東校區
	行政大樓
	E506
	社會科教育學系

	知本校區
	共同教學大樓
	電腦教室D302
	電算中心
	台東校區
	行政大樓
	階梯教室
	社會科教育學系

	知本校區
	人文學院
	電腦教室H213-2
	美術系
	
	
	
	

	知本校區：

(1) 共同教學大樓-普通教室-16間、電腦教室2間(60人)。(2)人文學院-普通教室-7間、電腦教室1間(40人)、視聽教室3間。
	台東校區：普通教室-28間。


建築物空間標示牌範例            ＜附表二＞    
	普通教室名稱
	階梯教室C

	編    號
	H113 － 3

	管理單位
	心動學系

	管理人員
	心動系  行政助理

	電    話
	517801、內線5801


附註：

1. 標示牌大小以半張A4紙張為標準。

           2.置放標示牌框架統一由總務處保管組製作提供。
