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一、系統登入 

由校務資訊系統(https://infosys.nttu.edu.tw/)選擇學籍系統登入 

 

 

 

二、選擇休(退)學申請 

 

  

1.輸入帳號(即學號)

及密碼，若忘記密碼，

請按忘記密碼鈕，系統

會將密碼寄至您的信

2.選擇學籍系統 

3.依圖示輸入驗證碼 

4.選擇登入 

點選休學申請 

閱讀注意事項後按確定 
點選退學申請 
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三、填寫休(退)學申請 

1.請先詳閱休(退)學申請說明及注意事項及下載相關附件填妥。 

 

 

2.選填導師或指導教授，如系統未主動帶入資料，請自行選填教師姓名，如不

知道導師是誰，可先洽詢系(所)辦查詢。研究生如尚無指導教授，請選填導師

即可。 

 

 

3.如為休學請選填欲開始休學的學年期及休學期數(休學累計以不超過二學年(4

學期)為原則)，及選擇欲休學的原因。 

 

 

 

4.如為退學則選填要退學的學年期及退學的原因 

 

 

 

5.請核對及填寫正確的聯絡資料。 

 

開始休學的學年期 要休學的學期數 選填休學原因 

上方欄可輸入關鍵字查詢 

下方欄選填正確的教師 

要退學的學年 選填退學的原因 轉學或重考，請填轉入的學校
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6.上傳相關休(退)學附件電子檔。 

★學士班及進修學士班學生請下載家長同意書，填妥後掃描或拍照上傳。 

★所有休學生皆須下載學生團體保險聲明同意書，填妥後掃描或拍照上傳。 

★休學原因為「懷孕」、「育嬰」、「服兵役」請檢附相關證明文件掃描或拍照上

傳。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選選擇檔案 

請留意檔案格式 



 4 

7.確認所填資料及相關附件無誤之後，即可點選「申請」。 

 

  

按下申請即可送出 

再次檢核填寫資

料是否正確 
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四、休退學申請進度查詢 

在休、退學功能中，「休、退學申請」下方有「申請進度」提供查詢，內容分為

兩個區塊「審查進度」與「審核完成」。 

 

 

1.審查進度： 

呈現目前尚在進行審核中的休、退學申請案，按下「內容」可以查看詳細的審

核狀況，如審核單位有加註相關待完成的事項，請同學盡速完成欠缺事宜，以

利審核流程繼續進行。

 

 

2.審核完成 

呈現已完成審核流程的休退學申請案，按下「內容」可以查詢該申請案審核結

果與審核內容。 

 

 


