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第一條
本辦法依據本校學則第三十二條訂定之，據以處理教師繳交及更正成績事宜。
第二條
任課教師應將任教班級之學生學期成績於期限內上網登錄，登錄期限分述如後：
一、第一學期學業成績應於期末考試結束後一週內上網登錄完畢。

二、第二學期（含暑期）學業成績應於期末考試結束後二週內上網登錄完畢。

三、應屆畢業生畢業學期成績(含下修低年級課程)應於期末考試結束後一週內上網登錄完畢，有特別規定者，依其規定辦理。

第三條
學生成績非因終止、休退學或選課錯誤等原因，任課教師應一律給予成績，若有不可歸責於教師或學生之事由，導致無法於規定期限內繳交者，教師應於成績欄註記「Ｉ」(Incomplete)，並須填寫「學生成績延遲繳交書面說明」送註冊組經教務長核准。若所送成績為空白且未註記「Ｉ」者，該科成績以零分計算。

前項以零分登錄之決定若經學生提出異議，異議有理由者得准予更正，不受本辦法第四條之限制。
第四條
學生成績一經送抵教務處註冊組登錄寄送後，成績不得更改。但因教師漏登或計算錯誤需更正成績，請具體明確敍明理由並附該科評分標準及評分記錄及學生個人作業、報告或考卷，提經系(所)主任、院長轉簽教務長核定後修正，惟因不及格改及格或及格改不及格，需提教務會議討論並請院長與會說明，必要時得請教師列席說明。

更正成績，至遲在次學期開學後召開第一次教務會議前提出，逾期不予辦理成績更正。

第五條
本校學生成績得以各班（含延修生）為單位排名，研究生因人數較少且修課差異性大，不予排名。排名資料不予公告，僅供學生本人申請及相關需評比業務處理使用。

第六條
教師未依本辦法期限繳交成績者，教務處應於教師升等及續聘案時註記，並送請人事室錄案，作為教師升等、評鑑、續聘、敘薪等之參考，三年內不得參與優良教師評選。

第七條
本辦法經教務會議通過，校長核定後實施，修正時亦同。
