
教務處 公告 
             109.3.3 

【108-2學期餘額加選、上修及特殊個案人工加退選作業說明】 
(加退選第二階段)自加退選結束後，一週內辦理。本階段作業方式如下： 

壹、學生線上餘額加選 

一、線上作業時間：109年 3月 3日(二) 08:00至 3月 9日(一)24:00止。 

二、說明：課程尚有餘額(修課人數選課未額滿)，學生可自行再次上網加選，

第二天起每天公告前一天的加選結果。原則上只能加選不能退選。如有特

殊事由，須以特殊個案人工方式辦理退選。 

貳、上修人工加選及特殊個案人工加退選申請 

符合下列原因，經系所及授課教師同意，以人工方式加退選 

  1.爲免影響學生網路公平選課之機制，仍請系所審慎考量加退選學生。 

  2.特殊加退選仍受學生衝堂、重複選課、超修、低於下限及教室容納量等條件限制。 

一、線上填表申請時間：109年 3月 3日(二) 08:00至 3月 9日(一)下午 5:00  

二、可上修人工加選及特殊個案人工加退選事由： 
(一)因下列特殊狀況學生可上修： 

  1.轉學生(若因課程抵免後，未達每學期應修學分下限) 

  2.休復學生(復學後，因系上轉型或新舊課程差異過大無法銜接) 

  3.成績優異者(指前一學期學業及操行成績皆 80 分以上，學業成績名次在所屬學系該

年級前 10%以內者)。 

   ◎成績優異者申請時，需檢附以下資料供查核： 

    (1)學生前一學期成績單 

    (2)學生前一學期名次證明。 

 (二)特殊個案加選事由： 

  1.學分數少於應修最低學分數，需加修學分數者。 

  2.應屆畢業生。 

  3.因加退選期間停開課程，必須加選課程者。 

  4.因加退選期間班級成績名次更動進入該班前四分之一且無終止學習，須超修學分

者。 

  5.因重大事故因素（應檢附相關證明）無法選課者。 

  6.延畢生。 

  7.開課單位認為有必要者。 

 (三)特殊個案退選事由： 

  1.學生已修習及格之課程因重複修習須退選者。 

  2.因重大事故因素（應檢附相關證明）無法於規定時間內辦理退選者。 

  3.開課單位認為有必要者。 



三、向開課單位(各系所、通識中心、師培中心、學位學程等)提出上修人工

加選及特殊個案人工加退選書面申請。 

 申請流程： 

  

 

 

四、以下「校共選二--勞動教育(下)」提供轉學生、重修生、高年級同學選

修之課程；「校共選二--勞動教育(上)」，大四應屆生如缺學分請務必

加選。如需申請特殊個案加選，受理單位為教務處課務組。 

必選修 班級 課程名稱 學分 授課教師 上課時間 備註說明 

必修 
[課務組] 

校共選二 
勞動教育(下) 0 林崇堯 

 

15,25,35 
 

1.知本校區 2.本課程提供轉學生、重

修生、高年級同學選修；選修時段如

有任何疑問，請與學務處生輔組林崇

堯先生協調，本課程如選上，務必向

林崇堯先生報到。 

必修 
[課務組] 

校共選二 
勞動教育(下) 0 林崇堯 

 

35,45,55 
 

1.知本校區 2.本課程提供轉學生、重

修生、高年級同學選修；選修時段如

有任何疑問，請與學務處生輔組林崇

堯先生協調，本課程如選上，務必向

林崇堯先生報到。 

必修 
[課務組] 

校共選二 
勞動教育(上) 0 林崇堯 

 

35,45,55 
 

1.知本校區 2.本課程提供轉學生、重

修生、高年級同學選修；選修時段如

有任何疑問，請與學務處生輔組林崇

堯先生協調，本課程如選上，務必向

林崇堯先生報到。3.大四應屆生如缺

學分請務必加選。 

五、系統的操作方式如下： 

1.登錄校務系統。 

2.在教務系統中「各項申請」選項下，點選「上修人工加選及特殊個案加退

選申請」。 

3.系統介面如下： 

  

校務系統 

登錄申請並 

自行列印申請

表 

授課老師 

簽名同意 

開課單位 

主管核章、 

人工加(退)選

課程 

校務系統 

確認選課清單 



加選課程 

依填寫後送出→匯出PDF檔→自行列印申請單→請任課教師簽名→經開課單

位主管核章→交給開課單位完成人工加選課程。 

 

  

 

   



退選課程 

依填寫後送出→匯出PDF檔→自行列印申請單→請任課教師簽名→經開

課單位主管核章→交給開課單位完成人工退選課程。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 

上修及特殊個案人工加退選單要送至『受理單位』 

才算完成課程登入喔! 


